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Zatacznik do Uchwaty Nr 234 / 4687 / 16
Zarzgdu Wojewo6dztwa Podkarpackiego
w Rzeszowie

z dnia 8 listopada 2016r.

POROZUMIENIE (projekt)

zawarte wdniu .............. , pomiedzy

Wojewodztwem Podkarpackim, w imieniu, ktérego dziala Zarzad Wojewoddztwa
Podkarpackiego z siedziba w Rzeszowie, al. L. Cieplinskiego 4, pelnigcy role Instytucji
Zarzadzajjcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewédztwa Podkarpackiego,
reprezentowanym przez:

L o e

2 et
zwanym dalej: ,,IZ RPO WP”

a

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci, z siedzibg w Warszawie, ul. Panska 81/83,
reprezentowang przez:
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zwang dalej: ,,PARP”,
za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami” lub indywidualnie ,,Strong”.

Na podstawie art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewoddztwa
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 486), art. 9 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 217), art. 4 ust. 1 1 art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 359), rozdziatu 4.1 pkt 20 Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze
przystosowania przedsigbiorcow 1 pracownikow do zmian na lata 2014-2020
oraz podrozdziatu 2.2 pkt 14 Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzi¢¢ z udzialem
srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020"
podejmujgc dziatania na rzecz rozwoju przedsigbiorcow i ich potencjatu adaptacyjnego,
Strony Porozumienia postanawiaja:

Uzyte w Porozumieniu okreslenia oznaczaja:

"o ile dotyczy
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Administrator Bazy
Uslug Rozwojowych

Administrator
Regionalny Bazy
Ustug Rozwojowych

Podmiotowy System
Finansowania (PSF)

Poufnosé¢

Przetwarzanie
danych osobowych

Regulamin Bazy
Uslug Rozwojowych

Regionalny Program
Operacyjny (RPO)

Baza Uslug
Rozwojowych (Baza)

podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidlowego
funkcjonowania Bazy, zarzadzanie kontami i uprawnieniami
uzytkownikéw Bazy oraz dbajacy o bezpieczenstwo Bazy
i zawartych w nim danych. Funkcje Administratora Bazy pelni
Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczoscei;

podmiot odpowiedzialny za zarzadzanie kontami
i  uprawnieniami  o0s6b  dziatajacych ~w  systemie
teleinformatycznym w imieniu IZ RPO WP lub innych os6b lub
instytucji wskazanych przez IZ RPO W <... w celu wdrazania
projektéow PSF;

system dystrybucji $rodkéw przeznaczonych na wspieranie
rozwoju mikro, matych i $rednich przedsigbiorcow (MMSP)
i ich pracownikow lub o0sob dorostych’, oparty na podejsciu
popytowym, wdrazany w ramach Regionalnych Programow
Operacyjnych;

zapewnienie, ze informacja nie jest udostgpniana lub ujawniana
nieautoryzowanym osobom, podmiotom lub procesom;

jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostgpnianie i usuwanie;

dokument okreSlajgcy zasady oraz warunki funkcjonowania
Bazy oraz prawa i obowigzki uzytkownikéw Bazy zatwierdzony
przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
oraz dostepny na stronie: parp.gov.pl. Zalacznikami
do Regulaminu Bazy sg m.in. karta podmiotu, karta ustugi,
system oceny ustugi rozwojowej;

program stuzacy realizacji umowy partnerstwa Ww zakresie
polityki spdjnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2016 r., poz. 383), uchwalony przez zarzad
wojewodztwa 1 przyjety przez Komisj¢ Europejska,
odzwierciedlajacy cele zawarte we Wspdlnych Ramach
Strategicznych stanowigcych zatacznik I do rozporzadzenia
ogc')lnego3 oraz w umowie partnerstwa, ktore maja by¢ osiaggnicte
za pomocg funduszy strukturalnych, bedacy podstawa realizacji
dziatah w nim okreslonych, stanowigcy program, o ktorym
mowa w art. 96 rozporzadzenia ogdlnego;

internetowa  baza  uslug  rozwojowych, obejmujaca
w szczegdlnosei rejestr podmiotow zapewniajacych nalezyte

% ¢ ile dotyczy
’ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Sp6jnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
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9) Rozporzadzenie
MSWiA

10) Uczestnik projektu

11) Ustawa o ochronie
danych osobowych

$wiadczenie  ustug  rozwojowych  wspdtfinansowanych
ze S$rodkow publicznych, prowadzona w formie systemu
teleinformatycznego przez Administratora Bazy.
Przy wykorzystaniu powyzszej bazy prowadzony jest pod nazwa
Krajowy System Ustug dla Malych i Srednich Przedsigbiorstw
(KSU) rejestr podmiotow, ktorego szczegdlowe zasady
funkcjonowania okresla rozporzadzenie Ministra Gospodarki
z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu Uslug
dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz. U. Nr 112, poz. 656,
z p6zn.zm.);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
isystemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

uczestnik projektu finansowanego ze srodkéw EFS w rozumieniu
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz. U.z2016 r., poz. 922).

§1

Celem Porozumienia jest ustalenie zakresu i zasad wspotdziatania IZ RPO WP oraz PARP w

zakresie:

1) zapewnienia MMSP oraz ich pracownikom, a takze osobom dorostym®, mozliwosci
skorzystania z pomocy o charakterze szkoleniowym 1 doradczym poprzez
funkcjonowanie Bazy oraz PSF,

2) powierzenia PARP przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektow PSF
bedacych uzytkownikami Bazy.

§2

1. Baza Ustug Rozwojowych stanowi centralny element krajowego systemu zapewniania
jakosci ustug rozwojowych.

2. Baza Ustug Rozwojowych jest zarzadzana przez Administratora Bazy, ktoéry nadaje
uprawnienia Administratora Regionalnego Bazy, o ktérych mowa w zataczniku nr 1.

§3

Administrator Bazy Ustug Rozwojowych:

* 0 ile dotyczy.



1) administruje kontami uzytkownikoéw 1 profilami w Bazie (za wyjatkiem tych
utworzonych przez Administratora Regionalnego Bazy);

2) zapewnia stale i nieprzerwane dzialanie Bazy, za wyjatkiem czasu niezbednego do:
a) usuniecia awarii, bledow krytycznych lub usterek,
b)wykonania niezbednych prac konserwacyjnych i przegladéw infrastruktury Bazy;

3) przyjmuje i obstuguje zgloszenia o awariach, bledach krytycznych i usterkach
w dziataniu Bazy, w tym udostgpnia Uzytkownikom formularze kontaktowe
przeznaczone do zglaszania blgdow w dzialaniu Bazy;

4) nadaje uprawnienia Administratora Regionalnego Bazy na wniosek zlozony przez
IZ RPO WP; szczegotowy zakres funkcjonalnosci Bazy dostepnych dla IZ RPO WP,
wynikajacy z powyzszych uprawnien, stanowi Zalgcznik nr 1;

5) dba o bezpieczenstwo Bazy i danych w nim zawartych;

6) tworzy kopie bezpieczenstwa systemu informatycznego Bazy oraz danych w nim
zgromadzonych, umozliwiajgce w razie potrzeby przywrdcenie petnej funkcjonalnosci
systemu oraz zgromadzonych danych;

7) dba o rozwoj Bazy poprzez:

a) biezagcg wspolprace z [Z RPO w zakresie wypracowania najkorzystniejszych
rozwigzan systemowych w Bazie stuzacych sprawnemu osiagnigciu celow Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER)’ i RPO; w tym celu organizuje
cykliczne spotkania z udzialem przedstawicieli IZ RPO oraz ministra wiasciwego ds.

rozwoju regionalnego,

b) prowadzenie konsultacji nt. doskonalenia Bazy z jej interesariuszami, w tym w
zakresie systemu zapewniania jakosci ustug $wiadczonych przez podmioty wpisane do
KSU w zakresie uslug rozwojowych,

c) prowadzenie prac koncepcyjno-rozwojowych ukierunkowanych na poprawe
efektywnosci systemu, jak rowniez wdrozenie rozwigzan wypracowanych w ramach

wspotpracy opisanej w lit. a i b;

8) zapewnia wiarygodnos¢ danych o podmiotach wpisanych do KSU w zakresie
$wiadczenia ustug rozwojowych poprzez:

a) weryfikacje spetnienia przez podmiot kryteriow wpisu do rejestru KSU,
b) cykliczng weryfikacje danych zawartych w kartach podmiotu,

c) prowadzong na probie analize danych wprowadzonych przez podmiot do systemu
informatycznego prowadzonego przez PARP w zakresie oferowanych ustug
(karty ustugi),

5 Przez cele szczegbtlowe w Dziataniu 2.3 PO WER rozumie si¢ Zapewnienie jakosci i dostgpnosci ustug
rozwojowych $wiadczonych na rzecz przedsigbiorstw i pracownikow
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d) weryfikacje zgodnosci wpisu podmiotu ze stanem faktycznym dokonywang na probie
wylonionej na podstawie analizy ryzyka. Analiza jest przeprowadzana
z uwzglednieniem informacji o naduzyciach i uchybieniach otrzymanych od IZ RPO;

9) udostepnia IZ RPO WP informacje dotyczace zastrzezen, naduzy¢, i uchybien
zidentyfikowanych w ramach czynno$ci kontrolnych i sprawdzajacych prowadzonych
przez siebie oraz inne IZ RPO nie rzadziej niz raz w miesiacu;

10)jest administratorem danych osobowych uzytkownikow Bazy, przetwarzanych
na podstawie zgody;

11) upowszechnia informacje na temat zasad funkcjonowania Bazy wsroéd potencjalnych
i rzeczywistych uzytkownikow m.in. poprzez dostarczenie wiedzy nt. tego, jak poruszac
sie po Bazie i korzysta¢ z jej funkcjonalnos$ci oraz poprzez prowadzenie infolinii;

12) prowadzi dziatania upowszechniajace Baze z uwzglednieniem informacji o planowanych
dziataniach informacyjno-promocyjnych w regionach w ramach poszczegélnych RPO,
oraz przekazuje do regionow stosowne materiaty;

13) zamieszcza na portalu Bazy ogloszenia i komunikaty IZ RPO o dostgpnosci Srodkow
z PSF i warunkach ich uzyskania (w tym plany naborow na dany rok kalendarzowy
oraz informacje o biezacych naborach);

14) odpowiada za przeprowadzenie ewaluacji Bazy i PSF w zakresie dziatan skierowanych
do MMSP i ich pracownikéw;

15)upowaznia inne podmioty, w tym IZ RPO, do przeprowadzenia weryfikacji stanu
faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej $wiadczenia. Upowaznienie
zostanie przestane niezwlocznie do IZ RPO po podpisaniu Porozumienia.
Wz6r upowaznienia stanowi zalaeznik nr 2.

§4
[Z RPO WP wykorzystuje Bazg Ustug Rozwojowych w celu realizacji projektow PSF,

CO Oznacza, Z€:

1) przekazuje do PARP informacje o warunkach otrzymania i rozliczenia wsparcia przez
przedsiebiorce lub osobe dorosiq®. Przekazuje rowniez do PARP ogloszenia i komunikaty
o dostepnosci srodkow z PSF i warunkach ich uzyskania (w tym plany naboréw na dany
rok kalendarzowy oraz informacje o biezacych naborach) w celu umieszczenia
powyzszych informacji na portalu Bazy w zakladce poswigconej regionom;

2) nadaje i wpisuje do Bazy indywidualny numer identyfikacji (numer ID wsparcia)
przypisany do danej umowy/promesy/pomocy;

3) przeprowadza weryfikacje stanu faktycznego realizacji uslugi rozwojowej, w ktorej
uczestnicza odbiorcy wsparcia otrzymanego w ramach PSF, w miejscu jej swiadczenia
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsigwzi¢¢ z udzialem sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsigbiorcow

¢ 0 ile dotyczy.



i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 oraz zasadami obowigzujagcymi w ramach
danego RPO;

4) przyjmuje zgloszenia o zastrzezeniach, naduzyciach i uchybieniach zwigzanych
z realizacja ustugi rozwojowej, w tym tych wynikajacych ze sprawdzenia stanu
faktycznego realizacji ustugi, i przekazuje zbiorcze informacje na ich temat do PARP,
nie rzadziej niz raz w miesigcu;

5) wnioskuje do PARP o nadanie/zmian¢ uprawnien, o ktérych mowa w zalaczniku nr 1
dla osoby pelnigcej w imieniu IZ RPO WP funkcje¢ Administratora Regionalnego Bazy;
powyzszy wniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 zatwierdza osoba pelnigca
funkcja Dyrektora Departamentu Zarzgdzania RPO Funkcj¢ Administratora Regionalnego
Bazy w ramach IZ RPO WP mogg sprawowa¢ maksymalnie dwie osoby w tym samym
czasie;

6) przekazuje do PARP informacje, zgodnie z zalgcznikiem 3, o zaprzestaniu pelnienia
funkcji Administratora Regionalnego Bazy przez osobg zgloszong wczesniej do PARP
niezwlocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu pieciu dni roboczych od zaprzestania petnienia
tej funkcji przez te osobe;

7) nadaje uprawnienia innym uzytkownikom systemu zgodnie z zalgcznikiem nr 1
w zakresie nie wigckszym niZ swoje uprawnienia;

8) jest administratorem danych osobowych uczestnikow projektow otrzymujacych wsparcie
ze srodkéw publicznych w ramach PSF;

9) upowaznia PARP do przetwarzania danych osobowych w imieniu IZ RPO WP zgodnie z
§5;

10) umocowuje PARP do dalszego powierzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych innym osobom/instytucjom zgodnie z § 5;

11) monitoruje i na biezgco aktualizuje poziom uprawnien przyznanych innym osobom;

12) uczestniczy wspolnie z upowaznionymi przez PARP instytucjami w upowszechnianiu
informacji nt. Bazy;

13)informuje PARP o planowanych dziataniach informacyjno-promocyjnych w celu
skoordynowania dziatan na poziomie regionu z dziataniami PARP;

14) upowaznia inne instytucje/podmioty do realizacji dziatan wymienionych w pkt 1-7 oraz
11-13.

§5

1. Administratorem danych osobowych uczestnikow projektu PSF wojewddztwa
podkarpackiego jest [Z RPO WP z siedzibg w Rzeszowie, al. Cieplifiskiego 4. Celem
przetwarzania powyzszych danych jest:

a) aplikowania o S$rodki unijne i realizacji projektow, w szczegdlnosci
potwierdzania  kwalifikowalnosci ~ wydatkow, udzielania ~ wsparcia
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uczestnikom projektow, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych;

b) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego  dotyczacego
przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach
uzyskujacych wsparcie;

w ramach RPO WP 2014-2020.

2. Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych IZ RPO WP powierza PARP
przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw projektu PSF w celu prowadzenia kontroli,
monitoringu, sprawozdawczosci oraz ewaluacji w szczegoélnosci przeprowadzenia
cyklicznego badania ewaluacyjnego na poziomie krajowym oceniajacego efektywnos¢
dziatania projektu PSF. Zakres powyzszych danych zostat okreslony w zalaczniku nr 4.

3. IZ RPO WP umocowuje PARP do dalszego powierzania, w drodze odrgbnych pisemnych
umoéw, powierzonych do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa
w ust. 2 innym podmiotom w celu prowadzenia kontroli, monitoringu, sprawozdawczosci
oraz ewaluacji.

4. Dane osobowe gromadzone na podstawie projektu PSF wojewddztwa podkarpackiego
sa przetwarzane zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 1 lub art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy
o ochronie danych osobowych.

§6

1. PARP os$wiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajacymi prawidtowe przetwarzanie
danych osobowych, o ktorych mowa w § 5 wust. 2, zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzeniem MSWiA. PARP bedzie
w szczegolnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych
oraz s$rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong¢ przetwarzanych
danych osobowych, wtym w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa
oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania
danych osobowych;

2) prowadzi¢ ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

2. PARP zobowigzuje sie przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
do podjecia srodkow zabezpieczajacych zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39
ustawy o ochronie danych osobowych oraz spelnienia wymagan, o ktérych mowa
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 39a ustawy o ochronie



danych osobowych. Powyzsze postanowienia majg zastosowanie rowniez
do podmiotéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 3.

PARP moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe dodatkowo takze w innych
systemach informatycznych, pod warunkiem, ze systemy te spelniaja wymagania
okreslone w rozporzadzaniu MSWiA.

PARP ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za szkody wynikajace z wykorzystania
do przetwarzania powierzonych danych osobowych innego narzedzia informatycznego
niz Baza.

PARP dopuszcza do przetwarzania danych osobowych wytacznie osoby ze swojego
personelu, posiadajagce imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
PARP zostaje upowazniona do wydawania i odwolywania upowaznien
do przetwarzania danych osobowych osobom, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym. Imienne upowaznienia sg wazne do dnia odwotania lub zakonczenia
stosunku pracy, nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2023 roku, z zastrzezeniem

§ 8.

PARP bedzie stale nadzorowala swoich pracownikéw w zakresie zabezpieczenia
przetwarzania danych osobowych oraz bedzie od nich wymagala starannosci
w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.
PARP zobowigzuje sie do przekazywania [Z RPO WP danych z ewidencji os6b
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych na kazde wezwanie.

Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i wzor odwolania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowig odpowiednio zalacznik
nr 5 i zalacznik nr 6 do Porozumienia. Dopuszcza si¢ stosowanie wlasnych wzoréw
upowaznien pod warunkiem, ze ich zakres nie jest wezszy od wzoréw stanowigcych
zaltaczniki do Porozumienia.

PARP jest upowazniona do dalszego umocowywania 0s6b/instytucji, o ktérych mowa
w § 5 ust. 3 Porozumienia do wydawania oraz odwolywania ich pracownikom
upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W takim wypadku stosuje
sie odpowiednie postanowienia niniejszego Porozumienia w tym zakresie.

PARP niezwtocznie poinformuje o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu oraz naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, stwierdzenia naruszenia
bezpieczenstwa systemu informatycznego lub urzadzen z nimi powigzanych oraz
wykrycia istnienia szkodliwego oprogramowania niedajacego si¢ usungé
zainstalowanym programem ochronnym (m.in. antywirusowe, antyspyware,
antyphishing);



10.

11.

12.

13.

2) wszelkich stwierdzeniach zdarzenia zwigzanego z bezpieczenstwem informacji,
incydencie lub zauwazonej podatnosci;

3) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych w zakresie powierzonym Porozumieniem prowadzonych w
szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
organami panstwowymi, policjg lub sadem.

PARP umozliwi IZ RPO WP oraz innym uprawnionym do kontroli podmiotom,
w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych, rozporzadzeniem MSWiA oraz Regulaminem Bazy.
Powyzsze postanowienia maja zastosowanie rowniez do podmiotéw, o ktérych mowa
w § 5 ust. 3 Porozumienia. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli Strony powinny przekaza¢ podmiotowi kontrolowanemu co najmnie]
w terminie 7 dni roboczych przed dniem rozpoczgcia kontroli lub sprawdzenia.

Kontrole przeprowadza sie w siedzibie PARP oraz w innych miejscach wykonywania
przez nig zadan w procesie przetwarzania danych, w tym w miejscu przechowywania
dokumentacji  zawierajgcej  powierzone  Porozumieniem dane  osobowe.
PARP ma obowigzek umozliwi¢ kontrolerowi przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych oraz powinna udostepni¢ wszelkie wymagane przez IZ RPO WP.
dokumenty i nosniki informacji zwiagzane z zakresem kontroli. Na zadanie IZ RPO
WP oraz innych uprawnionych do kontroli podmiotéw, PARP jest zobowigzana
wydaé kopie wskazanych dokumentow oraz tzw. zrzuty (wydruki) z ekranu
komputera. Pracownicy PARP powinni czynnie uczestniczy¢ w prowadzonej kontroli,
udziela¢ wyjasnien, zapewni¢ terminowe udzielanie informacji przez podleglych
pracownikéw i inne osoby uczestniczace w procesie przetwarzania danych, by¢
w dyspozycji w czasie trwania kontroli, celem zapewnienia sprawnego jej przebiegu.

W przypadku powzigcia przez IZ RPO WP wiadomosci o naruszeniu przez PARP
postanowien przepisow ustawy o ochronie danych osobowych lub rozporzadzenia
MSWiA IZ RPO WP wzywa PARP do zlozenia w tym zakresie wyjasnien
we wskazanym w wezwaniu terminie. W przypadku braku otrzymania wyjasnien
lub w sytuacji, gdy wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace, IZ RPO WP ma prawo
zawiesi¢ do czasu usuniecia naruszen konto lub konta uzytkownikow dziatajacych
w imieniu PARP, o czym informuje droga elektroniczna.

Kontrolerzy reprezentujgcy [Z RPO WP lub inne podmioty uprawnione
do przeprowadzania kontroli w PARP maja w szczeg6lnosci prawo:

1) wstepu w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego

upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia, w ktorym
sq przetwarzane powierzone dane osobowe, i przeprowadzenia niezbednych badan



lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg i rozporzadzeniem, o ktérych mowa w ust.1;

2) zadaé zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbgdnym
do ustalenia stanu faktycznego; ' '

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli oraz sporzadzenia ich kopii;

4) przeprowadzenia ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego
stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

14. PARP jest zobowigzana do zastosowania si¢ do zalecen wydanych w wyniku kontroli
dotyczacych poprawy jakoSci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, w terminach  okreslonych przez podmiot kontrolujacy.
Powyzsze postanowienia majg zastosowanie rowniez do podmiotdéw, o ktdrych mowa
w § 5 ust. 3 Porozumienia.

15. PARP ponosi réwniez odpowiedzialnos¢ wobec 0sob trzecich, za szkody powstale
w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych
oraz niespetnieniem wymagan okreslonych w przepisach, o ktérych mowa w art. 39a
ustawy, jak réwniez za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych niezgodne z Porozumieniem.

§7

W ramach budowania i utrzymania systemu zapewnienia informacji dotyczacych Bazy
1 PSF pomigdzy Stronami osobami do kontaktu s3:

1) ze strony [Z RPO WP:

Pan Andrzej Burnat,

Urzad Marszatkowski wojewddztwa Podkarpackiego,
Departament Zarzadzania RPO,

al. L. Cieplinskiego 4,

35-010 Rzeszow,

tel.: <17><850 17 96>,

e-mail: a.burnat@podkarpackie.pl.

Informacje o osobach do kontaktu ze strony [P WUP:

Pan Waldemar Depa,

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie,
ul. Lisa Kuli 20,

35 - 025 Rzeszow,

tel.: <17><747 06 50>,

e-mail: wdepa@wup-rzeszow.pl.
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2) ze strony PARP:

Pani Ewelina Polit-Trzcinska

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
Departament Ustug Rozwojowych

ul. Panska 81/83

00-834 Warszawa

tel.: 0-22 432 87 21; faks: 22 432 86 20,
e-mail: ewelina polit@parp.gov.pl

§8
Porozumienie zawarte zostaje do dnia 31 grudnia 2023 r.

W sprawach nieuregulowanych Porozumieniem zastosowanie majg przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych, wydane na jej podstawie przepisy wykonawcze, przepisy
Kodeksu cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz. U. z 2016 r., poz. 380, z p6zn. zm.).

Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane w kazdym czasie za zgodng wola obu Stron.
W takim przypadku traci ono moc w terminie ustalonym przez Strony.

Kazda ze Stron ma prawo rozwigza¢ Porozumienie w kazdym czasie z zachowaniem
trzymiesiecznego terminu wypowiedzenia. Bieg terminu wypowiedzenia rozpoczyna
sie od ostatniego dnia kalendarzowego miesiaca, w ktérym ztozono wypowiedzenie.

W przypadku, gdy jedna ze Stron nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje obowiazki
wynikajace z niniejszego Porozumienia, druga Strona ma prawo rozwigza¢ Porozumienie

bez zachowania terminu wypowiedzenia.

Zmiany oraz wypowiedzenie Porozumienia wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

Strony ponadto ustalajg, ze wszelkie spory wynikajace z niniejszego Porozumienia
lub powstate w zwigzku z nim, zobowigzuja si¢ rozwigza¢ w pierwszej kolejnosci
polubownie, w drodze wzajemnych negocjacji. W przypadku braku Porozumienia Stron
spor rozstrzygniety zostanie przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby PARP.

PARP nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania uzytkownikow
posiadajacych konta w Bazie.

§9

Porozumienie sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

Porozumienie wchodzi w zycie z data podpisania przez obie Strony.

Integralng cze$¢ Porozumienia stanowig zalgczniki:
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1) zalacznik nr 1: Zakres funkcjonalnosci Bazy dla instytucji zarzadzajacych
regionalnymi programami operacyjnymi (IZ RPO)

2) zalgcznik nr 2: Wzdér upowaznienia do przeprowadzenia weryfikacji stanu
faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia

3) zalgcznik nr 3: Wzor wniosku o nadanie/zmian¢ uprawnien Administratora
Regionalnego w Bazie

4) zalgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania PARP
5) zatgcznik nr 5: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

6) zalgcznik nr 6: Wzor odwotlania upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych;
W imieniu W imieniu
PARP: [Z RPO WP
Ll o o 0 wommmmnsik £ 3 § 5 SRR 45 4 bR AR e e
e e
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Zalgcznik nr 1: Zakres funkcjonalnosci Bazy dla instytucji zarzadzajacych
regionalnymi programami operacyjnymi (IZ RPO)

1) PARP w ramach Bazy na wniosek IZ RPO udoste¢pnia jej nastepujace funkcjonalnosci:
a) Administrowanie kontami uzytkownikow utworzonymi przez Administratora
Regionalnego Bazy przy [Z RPO:
e Nadawanie uprawnien innym uzytkownikom systemu (pracownikom IZ RPO /
/ innych upowaznionych przez nig instytucji)
e Dodawanie instytucji upowaznionej przez [Z RPO Odbieranie uprawnien
administracyjnych
e Blokowanie kont w zakresie [Z RPO / innych upowaznionych przez nig
instytucji
e Tworzenie grup uprawnien/rél - system umozliwia kazdemu Administratorowi
Regionalnemu Bazy zdefiniowanie wiasnych rél dla pracownikow IZ RPO //
innych upowaznionych przez nig instytucji i przypisanie im konkretnych
uprawnien
b) Przydzielanie nr ID Wsparcia zarejestrowanemu w Bazie uczestnikowi
instytucjonalnemu (przedsiebiorcy) [lub uczestnikowi indywidualnemu (osobie
dorostej)’, z ktérym IZ RPO / inna upowazniona przez nig instytucja podpisata umowe
wsparcia
¢) Monitoring przyznanych ID_Wsparcia - system umozliwia wyszukiwanie konkretnych
ustug poprzez rozbudowang wyszukiwarke zaawansowang
d) Dostep do wyszukiwarki podmiotéw swiadczacych ustugi rozwojowe
e) Podglad ocen wystawionych za usluge, w ramach ktérej zostal wykorzystany nr
ID_ Wsparcia danej IZ RPO lub upowaznionej przez nig instytucji
f) Podglad karty ustugi (wszystkie karty z otwartg rekrutacjag oraz karty ustug
dedykowanych, do ktorych przypisano ID Wsparcia przyznane przez [Z RPO lub inna
upowazniong przez nig instytucje)
g) Dodawanie wtasnych projektéw realizowanych w ramach regionalnego programu
operacyjnego, w szczeg6lnosci w ramach PSF
h) Generowanie raportéw wg zdefiniowanych szablonoéw
i) Zglaszanie zapotrzebowania na niestandardowe raporty (dostarczane przez PARP
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych)

"0 ile dotyczy



Zalacznik nr 2: Wzér upowaznienia do przeprowadzania weryfikacji stanu faktycznego
realizacji uslugi rozwojowej w miejscu jej Swiadczenia

UPOWAZNIENIE NUMER ...../201.../Baza Uslug Rozwojowych
do przeprowadzenia weryfikacji stanu faktycznego realizacji uslugi rozwojowej
w miejscu jej Swiadczenia

Dzialajac w imieniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci, na mocy § 14 ust. 4 pkt 4
rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego Systemu
Ustlug dla Matych i Srednich Przedsiebiorstw (Dz.U. Nr 112, poz. 656 z po6zn.zm.) oraz w

zwigzku z Porozumieniem zawartym w dniu ............... r. pomiedzy PARP a
Wojewodztwem ....., niniejszym upowazniam Zarzad Wojewodztwa <...... > 7z siedzibg w
S = I | A >, pelnigcy role Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Operacyjnym Wojewddztwa <...> (IZ RPO W <...>) do przeprowadzenia weryfikacji stanu
faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej $wiadczenia przez podmiot
$wiadczacy ustugi rozwojowe wpisany do rejestru KSU.

Powyzsza weryfikacja moze zosta¢ przeprowadzona w odniesieniu do ustugi, na ktorg
dokonano zapisu poprzez Baze Ustug Rozwojowych z wykorzystaniem numeru ID wsparcia
nadanego w ramach projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa <...>.

Podmiot $wiadczacy ustugi rozwojowe jest zobowigzany umozliwi¢ IZ RPO W <...> lub
podmiotom przez nig upowaznionym przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w miejscu
realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa <...>
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsigbiorcow i pracownikéw do zmian
na lata 2014-2020 oraz zasadami obowigzujgcymi w ramach danego RPO.

[Z RPO W <...> ma prawo do dalszego upowazniania innych podmiotéw do prowadzenia
czynnosci wynikajgcych z niniejszego upowaznienia.

Upowaznienie pozostaje w mocy do dnia 31 grudnia 2023 r. Upowaznienie traci moc z dniem
rozwigzania Porozumienia.

W imieniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci

Warszawa, dn. ..........co.eeenns r.



Zalgcznik nr 3: Wzér wniosku o nadanie/zmian¢ uprawnien Administratora
Regionalnego

WNIOSEK O NADANIE/ZMIANE UPRAWNIEN
“Administratora Regionalnego w Bazie Ustlug Rozwojowych

Wypehnia Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym (IZ RPO)

I:I Whiosek o nadanie uprawnien
l:l Whiosek o zmiane uprawniefi / Zablokowanie konta'

Imig zgtaszanego uzytkownika Nazwisko zglaszanego uzytkownika *: Zl:;%f;@tor zglaszanege wlytiawaiis

adres poczty elektronicznej

Stanowisko zglaszanego uzytkownika: Telefon zgtaszanego uzytkownika: aahissanego wytkawnile

Nazwa IZ RPO

NIP IZRPO REGON IZ RPO

Adres IZRPO

f{fmy:éin[u]z nazwa zasobu: Czy zablokowaé K;;l,;oi;ktywne foondtnoi;jk.tywne
= konto [tak / nie]’ o )

X Baza Uslug Rozwojowych — aplikacja gléwna

X Baza Uslug Rozwojowych — system raportujacy

Cel ztozenia wniosku/opis®:

Obstuga systemu Baza Ustug Rozwojowych w zwigzku z zadaniami IZ RPO

Pobieranie danych z systemu raportujgcego celem wykonywania obowiqzkéw IZ RPO

Nr tel. do przedstawiciela IZ RPO’ 5:;:25 t?zbz)ilci'ae’;;a[; r;{zzgcu;) reez Podpis przedstawiciela IZ RPO’
Wypelnia PARP

data przyznania uprawnien podpis osoby przyznajqcej uprawnienia (WZ)

data nadania uprawnien podpis osoby nadajqcej uprawnienia (AZ)

niepotrzebne skreslic;

w przypadku zmiany nazwiska, nazwisko poprzednie nalezy poda¢ w nawiasie;

nalezy podaé nazwe uzytkownika (login) z Bazy Ustug Rozwojowych;

dotyczy wnioskéw o zablokowanie konta uzytkownika wskazanego w polu "identyfikator (login)”

nie dluzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r.
nalezy dostosowaé do intencji wnioskodawcy, jezeli wniosek dotyczy wytqcznie nadania uprawnier administracyjnych w
aplikacji gtownej, nie nalezy odnosi¢ sig do systemu raportujqcego. Jednym wnioskiem mozna wnioskowac o dostep do
obu zasobow lub tylko do jednego;
7 osoba zatrudniona w IZ RPO co najmniej na stanowisku wskazanym w Porozumieniu pomigdzy PARP a wojewddztwem

[ N N
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Zalgcznik nr 4: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania PARP

Rodzaj uczestnika:

o Uczestnik indywidualny,
o Uczestnik instytucjonalny.

Uczestnik indywidualny:

Imiona,

Nazwiska,

Wiek w chwili przystapienia do projektu,

Pleé

Nr ewidencyjny PESEL (wymagane w przypadku polskich obywateli),

Informacja o uzytkowniku, ktory nie posiada nr PESEL (np. nie jest polskim
obywatelem),

Adres e-mail,

Numer telefonu,

Adres do korespondencji (miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu kod pocztowy),
Kraj,

Wojewoddztwo

Powiat

Gmina

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

Wyksztalcenie,

Wykonywany zawod,

Zatrudniony w,

Osoba bezdomna lub dotknig¢ta wykluczeniem z dost¢pu do mieszkan,

Sytuacja gospodarstwa domowego (liczba o0s6b zyjacych w gospodarstwach
domowych bez 0so6b pracujacych, objetych wsparciem w programie; liczba oséb
zyjacych w gospodarstwie domowym bez 0sob pracujacych, z dzie¢mi pozostajacymi
na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie; liczba o0sob zyjacych w
gospodarstwie skladajacych sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajacych na
utrzymaniu, objetych wsparciem w programie),

Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia;*

Osoba z niepetnosprawnosciami;*

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej);*

*Dana wrazliwa

Do momentu rozbudowy funkcjonalnosci Bazy, ponizszy zakres danych nt. uczestnikow
indywidualnych projektow wspoétfinansowanych z EFS gromadzony bedzie przez IZ RPO

W...:

Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowana dla niej Sciezka
uczestnictwa,

Data rozpoczgcia 1 zakonczenia udziatlu w projekcie,

Rodzaj przyznanego wsparcia,

Data rozpoczgcia i zakonczenia udzialu we wsparciu,

Status na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu,



e Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

Uczestnik instytucjonalny:
e Nazwa instytucji
¢ REGON/NIP,
e Typ instytucji,
e Adres e-mail,
e Numer telefonu,
e Adres do korespondenc;ji,
o Kraj,
e Forma prawna,
e Forma wiasnosci,
e Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy
e Czy przedsiebiorca jest w trakcie przechodzenia procesow restrukturyzacyjnych

Do momentu rozbudowy funkcjonalnosci Bazy, ponizszy zakres danych nt. uczestnikow
instytucjonalnych projektéw wspotfinansowanych z EFS gromadzony bedzie przez IZ RPO
W...

e Pracownicy instytucji objeci wsparciem,

e Data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie,
Rodzaj przyznanego wsparcia,
Data rozpoczgcia i zakonczenia udzialu we wsparciu



Zalgcznik nr 5: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

WZOR UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zodniem [....ooiiii e ] r., na podstawie art. 37
w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(. Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[t ]
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze/zbiorach
[ ]
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pani/Pana* stosunku prawnego z/zatrudnienia w
T —— ] lub z chwilg jego odwotania, nie po6zniej jednak niz do dnia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej PARP

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 922), a takze Z 0bOWIgZUJCYMI W .....veeinniiniiieeniiieeneaeens Politykq bezpieczenstwa
ochrony danych osobowych oraz Instrukcjq zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym
do przetwarzania danych osobowych8 i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi

zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania umowy,
jak rowniez po ustaniu stosunku prawnego z/zatrudnienia w [..............cooooeieinn.. ]

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

[
L / /
(A2 N/
\A\wt ((OF 4 %

¥ Poda¢ nazwy dokumentéw obowigzujace w instytucji



Zalacznik 6: Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

WZOR ODWOLEANIA UPOWAZNIENIA
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zi ABIGH. [..oocecamnomenso oo o emmmnoins s 855 basausass & §4 5 558550 ] r., na podstawie art. 37
w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj, Dz. U. =z 2016 r. poz. 922), odwoluje upowaznienie Pana/Pani*

[ et e ] do  przetwarzania
danych osobowych w zbiorzel2biortath® [ .soesesssssssssssnsnsssssovammuneessssssons ] wydane w
Aniu [ ]

Czytelny podpis osoby reprezentujacej PARP

* niepotrzebne skresli¢
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